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UY BAN NHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CcU CHI Poc lap — Tu do — Hanh phic
“PHONG Gl ss;ayogg /KH-UBND Cii Chi, ngay 02 thing 44nam 2017
VA D e
) & T ‘ KE HOACH
DEN 06.ULH Phat trién nganh Vin thw, Lwru trir huyén Ca Chi dén nim 2025
Chu
LU'U' Thu'L hién Quyét dinh sb 5484/Qb-UBND ngay 17 thang 10 ndm 2017

ctia Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh Ban hanh Ké hoach phat trién
nganh Van thu, Luu tri Thanh phé H6 Chi Minh dén nam 2025, Uy ban nhan
dan huyén Cu Chi xdy dyung Ké hoach phat trién nganh Vin thu, Luu trit huyén
Cu Chi dén ndm 2025 nhu sau:

L THUC TRANG CONG TAC VAN THU, LUU TRU TREN PIA
BAN HUYEN

1. Nhirng mat lam dwoc

- Trong nhiing ndm qua, lanh dao huyén cling nhu lanh dao céc co quan,
don vi trén dia ban huyén c6 su chuyén bién vé nhan thirc, cach nhin méi vé tim
quan trong ctia cdng tac vin thu, luu trit, gép phan khing dinh vi tri, vai trd va
su tur tin cia ddi ngll can by, cong chirc, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir.

- Hoat dong quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trit da dugce day
manh, ting cudng cong tac kiém tra, hudng dan nghiép vu gép phan thic diy
cong tac van thu, luu trir ngay cang di vao nén nép.

- C4c co quan, don vi, cac xd, thi trdn dd quan tdm dau tu co s vat chat
du tu kinh phi cho hoat dong vin thu, luu trit va chd trong trong cong tac tuyén
dung, d4o tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu vén thu, luu trir cho d6i ngl
cong chuc, vién chue.

2. Nhitng miit han ché

- Cong tac quan ly tai ligu luu trit tai cac co quan, don vi con nhiéu han
ché nhat 1a viéc lap ho 50, giao ngp tai liéu vao Luu trit co quan chua dugc cha
trong, hd so, tai liéu tdn dong va mat mat, hu hdng tai liéu co gia tri.

- Khéi lwong hd so, tai liéu ton dong tai cac co quan, don vi, cac x4, thi
tran chua dugc chinh 1y, x4c dinh gié tri tai liéu con nhiéu, din dén viéc tra ciru,
khai thac str dung tai liéu chua dat hidu qua cao.

- Vigc Umg dung cong nghé thong tin vao cong téc van thu, luu trit chua
dugc trién khai dong bd, chua c6 phan mém ding chung trong quan ly van ban
dén, van ban di loai hinh don vi. Ché do thong tin, bao cdo & mét so co quan,
don vi con ch@m nén khé khén trong cong téc thong ke, tong hop.

- Pa s6 céc co quan, don vi, cic X4, thi tran déu bd tri Kho Luu trit hd so,
taj liéu nhung chua dam béo di¢n tich va cac phuong tién, trang thiét bi bao quan
hd so, tai liéu dan dén tinh trang tai liéu d3 bj hu hong.

II. MUC TIEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU TRU
HUYEN CU CHI PEN NAM 2025



- Nhim quan ly théng nhat céng tac van thu, luu trit trén dia ban huyén;
bao v&, bao quan an toan va phat huy gid tri tai liéu luu trlr phuc vu ¢6 hi¢u qua
su nghiép x4y dung va bao vé td quoc.

- Pinh hudng su phat trién cta cong tac van thu, luu trir tai huyén dén
nam 2025, nhdm gép phan cung cap thong tin lam can clr dé cac co quan, to
chure x4y dung ke hoach, cén doi, phan bo cac nguon lyuc.

- Tao co s& phap 1y diy du, hoan chinh dé quén 1y nha nudc vé cong tac
vin thu, luu trit tai huyén; lam cén ¢t cho cac co quan, don vi xdy dung ké
hoach hang nam, tap trung trién khai thuc hién cac hoat dong nghiép vu van thu,
lwru trit, nhat 1a cong tac quan ly tai ligu tai cac co quan, don vi dam bao ding
quy dinh.

- Hoan thién he théng van ban quy pham phap ludt va van ban hudng dan
nghi¢p vu dé quan Iy cong tac van thu, lwu trir dap Umg yéu cau phat trién cua

huyén; tb chirc bd may van thu, Iuu tri tir huyén dén x4, thi trAn du diéu kién thyc
hién chirc ning quan ly va hoat dong thong nhét vé cong tac van thu, luu trir.

- Xay dung d6i ngii cong chirc, vién chic lam cong tac van thu, luu trir
chudn muec, dugc dio tao ding chuyén mén nghi€p vu, dim bao yéu cau thyc hién
c4c nhiém vu dit ra cho nganh trong thdi ky cong nghiép héa, hién dai héa va hoi
nhap; hé thdng co s& vat chat dap tmg yéu cau quan ly nha nudc vé van thu, lw
trit, bao vé, bao quén an toan va t6 chirc str dung hiéu qua tai liéu luu tri.

- Ung dung cong nghé thong tin dap tng yéu cau hién dai hoa cong téc
van thu, luu trit.

I1L. NOI DUNG CHU YEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU
TRU PEN NAM 2025

1. Xay dung van ban huéng dan nghiép vu k¥ thuat vé cong tac van
thw, lwu trir nhim diéu chinh cong tac quan ly thong nhit hoat dong vin
thw, lwu trir trong tinh hinh méi

- 100% co quan, don Vi, céc x, thi trdn ban hanh ddy du céc vén ban vé
van thu, luu trit nhu: Quy ché cong tac van thu, luu tri, Danh muc ho so, Bang
thoi han bao quan tai ligu.

2. D bao cac chi tiéu nganh vin thw, luu trir

a) Cong tac van thu s& bao dam céc chi ti€u co ban:

- 100% co quan, don vi, céc x4, thi tran thuc hién viéc quan ly vén ban di
vin ban dén theo quy dinh va cén bg, cong chire, vién chirc 1ap hd so cong vié
ddi véi tai lidu truyén théng (tai ligu gidy).

- 100% cac co quan, don vi, céc x4, thi tran thudc huyén trién khai va duy
tri hé théng mang ndi bd, hé théng Thu dién tir (Email) phuc vu cho viéc trag
dbi, chia sé thong tin ndi bd bao dam nhanh chéng, thuén tién va hiéu qua; triéy
khai dén céc co quan, don vi, céc x, thi tran trén dia ban huyén (mg dung phas
mém chir ky dién tir va vin ban tai ligu dugc giao dich dién tr gifra cac co quay
don vi.

- 100% can b, cdng chirc, vién chirc tai cc co quan, don vi trén dia ba
huyén st dung Thu dién tir (néu dugc cép tai khoan) phuc vu cong viéc.




- 100% cac co quan, don vi, cic x4, thi tran st dung phan mém quan ly,
xu ly van ban di, dén va diéu hanh lap ho so cong viée trong moi truorng mang,
nhim néng cao hiéu qua quan ly, diéu hanh va giai quyét cong viéc, cai cach
hanh chinh va 1 16i 1am viéc ctia co quan, don vi.

b) V& cong tac luu trir

- Tai liéu dugc thu thap vao Luu trit co quan, giao ndp vao Luu trit lich sir
thanh phd theo ding cac quy dinh ctia Luat Luu trit va c4c vin ban huéng dan
thi hanh Luat

3. Vé tb chire b0 may va nhén sy

- Xay dung ddi ngil cong chuc, vién chic nganh Van thu, Luu trix chuyén
nghiép, c6 dao dirc, phdm chét tét, du sb lugng, dam béao chat lugng, co ciu hop
ly, c6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu ‘va trinh d§ ly luén chinh trj dap tmg yéu
cau phét trién va qu4 trinh hoi nhép quoc té ctia nganh.

- Cac co quan, don vi sép xép bd tri nguoi phu trach van thu, luu trit phu
hop va theo ding tiéu chuén nghiép vu quy dinh, thuc hién day du chirc nang,
nhiém vu cong tac vin thu, luu trir ctia co quan.

- Tai cac x4, thi trin: bd tri nguoi phu trach cong tac van thu, luu trir phu
hop, dam bao hoat dong van thu, luu trir ctia co quan.

4. H¢ thong co s& vat chat

Ngén sach Nha nuéc dam bao kinh phi cho cong tac quan ly va hoat
ddng van thu, luu trit theo huong hién dai héa, bao gbm cac ndi dung sau:

a) Pau tu xay dung cai tao, nang cép hé théng kho tang

- Stra chifa, cai tao, ndng cap kho luu trir cia huyén dap ung yéu cau ky
thuat phuc vu bao quan an toan va phét huy gié tri cua tai liéu luu trir.

- B4 tri, xay dung, cai tao nang cap kho luu trit tai cc x4, thi tran.

b) Chinh ly tai liéu ton dong tai céac co quan, don vi

-Hoan thanh Pé 4n chinh Iy tai lidu ton dong giai doan 1975-2016 tai cac
phong, ban.

- Tlep tuc xay du'ng bé an va t6 chtre thuc hién cdng tac chinh 1y hd so,
tai lidu ton dong tai cdc x4, thi tran trén dia ban huyén.

c¢) Cong tac ) chire st dung tai ligu luu trix

- T6 chirc sap xép, bao quan hé so tai lidu phuc vu cho viéc khai thic sir
dung c6 hiéu qua, cung cdp ban sao va ching thuec tai liéu luu trit cho cé nhén,
don vi c6 nhu cau khai théc, sir dung tai liéu.

d) Ung dung cong nghé thdng tin vao cac hoat dong phuc vu hién dai héa
cong tac vén thu, luu trit. Pong thoi, dam bao kinh phi cho céc co quan, don vi
thyc hién céc yéu cau co ban sau:

- Nghién ctru x4y dung céc phdn mém img dung cong nghe théng tin vao
cong tac vén thu, luu trir ding chung cho céc co quan, don vi, cac x3, thi trin
trén dia ban huyén.

IV. GIAI PHAP PHAT TRIEN

1 Déi mai quén Iy nha nwée vé linh vwe van thw, luu triv

- Trién khai céc van ban quy pham phap luat va chi dao quan 1y, tb chirc
huéng dan thuc hién céc ché do chinh sach, tiéu chuin nghiép vu, quy trinh, quy
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pham va dinh mirc kinh té k¥ thuat vé van thu, luu trlr; chirc danh, tiéu chuén
cua cong chirc, vién chirc vén thu, luu trit.

- Hoan thién td chirc bd mdy quan ly nha nudc vé van thu, luu trit tir
huyén dén x4, d6i méi phuong phap quan 1y, nang cao nang luc, higu lyc va hi¢u
qué hoat dong quan ly van thu, luu trir.

- Dbi méi chinh sach, co ché dé phat trién linh vyc van thu, luu trit, ddc
biét chi y cac chinh sach vé tuyén dung, st dung va dai ngd d6i v6i nhan luc
thuc hién nhiém vu vén thu, luu trit.

2. P6i méi va nang cao nhén thire vé vai tro ctia nganh Vin thw, Luru triv

a) Tuyén truyén, phd bién rong rii dén cén bd, cong chirc, vién chirc, cac
tang 16p nhan dan vé vai tro cia cong tac van thu, luu trit, nhét 1a gia trj cla tai
liéu lwu trir. T d6, tang cuong tréch nhiém d6i voi cong tac vin thu, luu trir
trong mdi co quan, don vi.

- Thong qua hinh thirc thong tin, tuyén truyén viéc bao quan an toan va to
chirc sir dung tai liéu luu trir 14 nhiém vy cta toan xa hoi, mang tinh x3 hoi; dat
“Phuong hudng phat trién nganh Vin thu, Luu tri” 1a mét trong nhimg ndi dung
co ban cta phat trién bén vimg.

b) Viéc nang cao nhan thirc vé gié tri cla tai liéu luu trir trong sy nghiép
xay dung va bao vé Té qube, gép phan nang cao y thirc trong vigc gitt gin, bao
vé tai liéu, tao didu kién thuén loi cho céng tac thu thap tai li¢u vao Luu trilr co
quan va ndp vao Luu trit lich st Thanh phd.

¢) Pao tao, bdi dudng doi ngii cong chirc, vién chirc, nhén vién van thu,
luru trit bang céc hinh thic cir can b, cong chire, vién chic, nhan vién tham gia
cac 16p dao tao, bdi dudng cia thanh phd va mé céc 16p tap huén tai huyén.

3. Ung dung khoa hoc cdng nghé vao cong tac vin thuw, lwu trir

- Pay manh cong tc (mg dung khoa hoc cdong nghé vao linh vyc vién thu,
luru trit thong qua xay dung céc phan mém tmg dung, phuc vu cho cong tac van
thu, Iuu trit trén dia ban huyén.

4. Pam bao co sé vat chit cho phat trién nganh Vin thw, Luu trir

- Can cr vao nhu cau quan ly nha nudce v& van thu, luu trit; nhu ciu quén
ly tai liéu luu trit; cac ndi dung quy hoach vé co s& vat chat, cac co quan, don Vi
¢6 lién quan trinh cép c6 thdm quyén phé duyét cac Pé 4n, K& hoach, bb tri kinh
phi hing ndm dam bao nhu cAu phét trién nganh Van thu, Luu trir.

V. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Noi vu

e Tham muu ﬁy ban nhan dan huyén chi dao thuc hién céc ndi dung phit

trién nganh Van thu — Luu trir tir nay dén nam 2025 phu hop vdi tinh hinh thuce
t€ tai huyén; tham muu hudng dan thuc hién cong tac van thu, luu trit tai céc
phong, ban, don vi sy nghiép, cic x4, thi tran; ddy manh viéc img dung cong
nghé thong tin vao cdng tac van thu, luu trit; chu trong ndi dung lap hd so cong
viéc; xdy dung du toén, kinh phi cho hoat dong vén thu, luru trit hang nam; b6
trf, cai tao, nng cAp m& rong kho (phong) dé bao quan, bao vé an toan tai liéu
Itru trit, thu thap hd so, tai liéu vao Luu trit co quan; chinh ly, xac dinh gia tri tai
liéu, giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan; chinh 1y, xéc dinh gia tri tai
lidu, giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit lich sir thanh phd.



2. Phong Tai chinh - Ké hoach huyén

- Thim dinh, tong hop, d& Xuat Uy ban nhan dan huyén bo tri kinh phi cho
cdng téc van thu, luu trit cia cdc co quan, don vi, cac x4, thi tran theo ké hoach,
d& 4n dugc Uy ban nhan dan huyén phé duyét.

- Hudng dan céc co quan, don vi sir dung kinh phi phuc vu cong tac van
thu, luu trit theo chirc nang, nhiém vu va trong pham vi quan ly.

3. Cac phong, ban, don vi sw nghiép, Uy ban nhan dan cac xa, thi tran

- Trién khai thuc hién ké hoach nay dén toan bd can bg, cong chire ciia
don vi; dam bao thuc hién tdt cac chi tiéu ké hoach dé ra vé vin thu, luu tri. ‘

- Trién khai thuc hién céc ndi dung phat trién nganh phu hop véi dicu
kién va tinh hinh thuc té cong tac van thu, Iuu trit ciia co quan, don vi minh; xay
dung va té chirc thuc hién phuong huéng nhiém vu céng téc vin thu, lwu trit
hang nam trén co s& chi dao cia Uy ban nhan dan huyén va clia cic co quan
chuyén mon.

- Chi dao thyc hién cong tac van thu, luu trit ciia don vi; ddy manh vige
Umg dung cong nghé théng tin vao cong tac van thu, luu trlr; chu dong dé xuét
hoic bb tri kinh phi mua siam trang thiét bi dé phuc vu cho viéc luu trit tai liéu,
bao vé, bao quan an toan tai liéu, phuc vu cho viéc khai théc, sir dung c6 hi¢u
qua tai liéu luu trir.

- B6 tri, bd sung nhan su lam cong tac van thu, luu trir, dam bao ding
chuyén mon nghi€p vu, hoan thanh t6t nhiém vu cong tac van thu, luu trir cua co
quan, don vi.

- Thuyc hién lap hd so cong viéc, _giao ngp hd so, tai liéu dén han ndp luu
vao Luu trit co quan dung quy dinh; t6 chirc chinh 1y, xac dinh gla tri tai liéu;
thyuc hién viéc giao ndp ho so, tai liéu luu trir c6 thoi gian bao quan vinh vién
vao Luu trir lich str; thuc hién cong tac bao v€, bao quan an toan tai liéu luu trir
va td chirc khai thac sir dung hiéu qua tai lidu luu trix.

- Xay dung du toan va b tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu trir co
quan, don vi hang nam.

Trén day la K& hoach phat trién nganh Vian thu, Luu trir ciia huyén Cu
Chi dén nam 2025 /. 4,

Noi nhin:

- S& N§i vu Tp.HCM;

- Chi cuc Van thu-Luru trir;

- TT. HDND huyén;

- TT.UBND huyén;

- Cac phong, ban, cac don vi sy nghiép
thugc huyén;

- UBND 21 x4 — thi trén;

- Truong: Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sa;
- Luule, PNV.2.HTTNga.141
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